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Regras de Utilizagao
Biblioteca Escolar Dr. Julio de Campos Melo e Matos

Escola Profissional Agricola Quinta da Lageosa

or mpos Melo e Matos

Escota Protissionst Aricota Qluinta oo Lageosa

1. Funcionamento:

a) A biblioteca funcionara durante o periodo diurno, em horario a afixar;

b) A biblioteca tem um professor bibliotecario e uma equipa que assegurara o servico
de biblioteca aos alunos e a comunidade educativa da escola;

c¢) O professor bibliotecario e a equipa da biblioteca, garantirdo a organizacao do espaco
e assegurardo a gestdo funcional e pedagdgica dos recursos materiais afetos a
biblioteca;

d) O professor bibliotecario e a equipa da biblioteca apoiardo as atividades curriculares
e o desenvolvimento de habitos e praticas de leitura e das literacias, trabalhando
colaborativamente com todas as estruturas da escola;

e) O acesso sera livre e gratuito para toda a comunidade escolar;

f) A frequéncia da biblioteca também é permitida para, como complemento dos
estudos, estudo acompanhado, recuperagao das aprendizagens, como centro de apoio
as aprendizagens e para atividades previstas no plano de atividades da biblioteca, em
articulagdo com os objetivos do projeto educativo da escola;

g) Todos os utilizadores devem contribuir para a manutencdao de um bom ambiente de
trabalho e limpeza das instalagOes;

h) Nenhum livro, ou equipamento eletrénico, podera sair da biblioteca sem que tenha
sido lancada nota de saida;

i) A biblioteca deve dispor de uma base de dados, sempre atualizada do seu fundo
documental e que estara acessivel aos seus utilizadores.

j) A biblioteca comunicara, com a comunidade escolar, afixando informacdo na vitrina
da entrada e/ou através do seu canal de difusdo digital, para emitir avisos, anunciar
eventos ou prestar informacao sobre as suas aces de curadoria.
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2. Modos de Proceder:

a) Os utilizadores devem assinar a requisicdo, preenchida nesse momento pelo
responsavel que estiver identificando o(s) documento(s) ou o material digital;

b) Apds a utilizacdo, o responsdvel que estiver verificara o seu estado, colocando-o no
seu lugar;

c) Se, aquando da entrega do material, for detetado qualquer dano ou anomalia, o
utilizador sera responsabilizado, podendo ter de proceder a sua substituicdo ou ao
pagamento de uma verba para aquisicao de material igual.

3. Utilizacdo do fundo documental e do material digital:

a) Distinguem-se trés tipos de utiliza¢do:
i. Consulta/uso exclusiva na biblioteca;
ii. Consulta/uso na biblioteca e empréstimo por um periodo de 3 (trés) dias;
iii. Consulta na biblioteca e empréstimo por um periodo maximo de 15 (quinze) dias;

iv. Os trés tipos de utilizagdo ficam ao critério do professor bibliotecario e/ou da
equipa da biblioteca.

b) O ndo cumprimento dos prazos implica que:

i. No dia imediatamente ap0ds ter expirado o prazo do empréstimo, o utilizador seja
avisado para que no dia seguinte, impreterivelmente, proceda a respetiva devolucao;

ii. Se os prazos indicados na alinea a) ndo forem cumpridos, a Escola reserva-se o
direito aplicar uma coima ou de nado receber o material emprestado, devendo o
utilizador proceder ao seu pagamento.

(Cfr. artigo 1612 do Regulamento Interno da EPAQL — fevereiro 2023).
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